
การขอใชบริการหองประชุมกองสงเสริมวิชาการ 

หอง 905 ช้ัน 9 อาคารอเนกประสงค 

 เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกในการขอใชหองประชุมกองสงเสริมวิชาการ สามารถใชบริการได

อยางเปนระเบียบเรียบรอย กองสงเสริมวิชาการ จึงขอความรวมมือและกําหนดข้ันตอนการขอใชบริการ    

หองประชุมกองสงเสริมวิชาการ ดังนี้ 

1. ผูขอใชหองประชุมสามารถตรวจสอบตารางวางหองประชุมและจองหองประชุมผานออนไลนไดท่ี

เว็บไซตของกองสงเสริมวิชาการ (www.aed.op.kmutnb.ac.th)  

2. ผูขอใชหองประชุมสามารถใชประชุมไดในเวลา 08.00 – 16.00 น. กรณีประสงคใชหองประชุม

นอกเวลาดังกลาว จะตองติดตอขอรับกุญแจหองประชุมภายในเวลา 08.00 – 16.00 น. เพ่ือเปดใชและปดลอก

หองประชุมหลังใชเสร็จ และสงคืนกุญแจในวันถัดไป 

3. ผูขอใชหองประชุมตองดูแลรับผิดชอบ เปด – ปด ไฟ แอร รวมถึงอุปกรณไฟฟาท้ังหมดท่ีมีการใชงาน 

เชน เครื่องเสียง จอภาพ เครื่องประชุมทางไกล เปนตน หลังใชเสร็จทุกครั้ง 

4. ผูขอใชหองประชุมตองไมเคลื่อนยายอุปกรณตางๆ ภายในหองประชุมออกภายนอกหอง หากมี

ความประสงคท่ีจะตองเคลื่อนยายอุปกรณตางๆ ตองแจงใหบุคลากรของกองสงเสริมวิชาการรับทราบกอนทุกครั้ง 

5. หลังการใชหองประชุมในแตละครั้ง ผูขอใชหองประชุมตองจัดเก็บโตะและเกาอ้ีใหอยูในสภาพ

พรอมใชงานตามรูปแบบเดิม และเก็บขยะใหเรียบรอย 

 กองสงเสริมวิชาการ ใครขอขอบคุณทุกทานท่ีใหความรวมมือเปนอยางดี 

 


